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附录：题型举例
一、课程性质与设置目的
    (一)课程的性质与特点
    《采购过程与合同管理》是广东省高等教育自学考试采购与供应管理专业（专科）的必修课。
    本课程主要讲述项目采购与合同管理的基本理论与方法，主要内容包括项目采购的基本原理、项目招标、项目投标、项目评标、合同的法律基础、建设工程合同、买卖合同、委托合同、合同的实施管理、工程合同的变更管理、风险管理及合同担保、合同索赔管理及违约责任、国际工程项目常用合同条件及FIDIC《施工合同条件》。
    其任务是使学生熟悉项目采购与合同管理的基本理论与方法，主要内容包括项目采购的基本原理、项目招标、项目投标、项目评标、合同的法律基础、建设工程合同、买卖合同、委托合同、合同的实施管理、工程合同的变更管理、风险管理及合同担保、合同索赔管理及违约责任等，为掌握招投标和项目采购方面打下牢固的专业基础。
    (二)课程的设置目的与要求
    通过本课程的学习，要求学生：
    1、深刻理解项目采购与合同管理的基本理论与方法。
    2、深刻理解项目采购的基本原理、项目招标、项目投标、项目评标、合同的法律基础、建设工程合同、买卖合同、委托合同、合同的实施管理。
    3、深刻理解工程合同的变更管理、风险管理及合同担保、合同索赔管理及违约责任、国际工程项目常用合同条件及FIDIC《施工合同条件》。
    （三）与本专业其他课程的关系
学习本课程需要有采购管理、供应管理、招投标、战略管理、供应商管理、采购合同履行、采购谈判与采购方式等相关课程的初步知识。
教材的第1、2、3章是考核重点章，第4、5、6章是考核次重点章，第7、8、9章是考核一般章。结合采购与供应管理专业的特点和内容的特点,教材第10、11、12章作为学员自学知识，以达到专业知识的系统性，不做考试要求。
二、课程内容和考核目标
第1章 项目采购的基本原理
一、学习目的与要求
通过本章学习，使考生了解和掌握项目采购的定义、有关概念及项目采购在企业经营中的作用，使考生了解项目采购的基本任务及工作范围，掌握项目采购原则及企业项目采购管理的内容。
二、课程内容
1.1项目采购的方式
1.2项目采购的法律基础
三、考核知识点
1项目采购的方式
2项目采购的法律基础
四、考核要求
1项目采购的方式
识记：项目采购的方式的概念
领会：项目采购的方式的分类
2项目采购的法律基础
识记：项目采购的法律基础的种类
第2章 项目招标
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解招标采购的概念、优越性及其基本过程，熟悉招投标文件的组成，理解评标体系，熟悉《中华人民共和国招标投标法》，能够在总体上把握招标采购的全貌。
二、课程内容
2.1项目招标策划
2.2招标文件
2.3项目招标管理
三、考核知识点
1项目招标策划
2招标文件
3项目招标管理
四、考核要求
1项目招标策划
识记：项目招标策划的基本概念
综合应用：项目招标策划的方法
2. 招标文件
简单应用：招标文件的设计原则
综合应用：招标文件的设计流程
3. 项目招标管理
领会：项目招标管理的原因
简单应用：项目招标管理的方法和流程
第3章 项目投标
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解招标采购的概念、优越性及其基本过程，熟悉招投标文件的组成，理解评标体系，熟悉《中华人民共和国招标投标法》，能够在总体上把握招标采购的全貌。
二、课程内容
3.1 项目投标策划
3.2 投标文件的编制
3.3 编制投标文件时应重点研究的问题
三、考核知识点
1 项目投标策划
2 投标文件的编制
3 编制投标文件时应重点研究的问题
四、考核要求
1. 项目投标策划
识记：项目投标策划的概念
领会：项目投标策划的原则
简单应用：项目投标策划的方法
2. 投标文件的编制
识记：投标文件的编制的表现形式
领会：投标文件的编制的评估流程
    3. 编制投标文件时应重点研究的问题
识记：编制投标文件时应重点研究的问题的方法
领会：编制投标文件时应重点研究的问题的一般流程    
第4章  项目评标
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解招标采购的概念、优越性及其基本过程，熟悉招投标文件的组成，理解评标体系，熟悉《中华人民共和国招标投标法》，能够在总体上把握招标采购的全貌。
二、课程内容
4.1 项目评标的程序和内容
4.2 评标方法
4.3 评标报告
三、考核知识点
1 项目评标的程序和内容
2 评标方法
3 评标报告
四、考核要求
1. 项目评标的程序和内容
识记：项目评标的程序和内容的原则
领会：项目评标的程序和内容的方法
简单应用：项目评标的程序和内容的流程
2. 评标方法
识记：评标方法的定义
领会：评标方法的方法
     3.评标报告
识记：评标报告的种类
领会：评标报告的实际应用
第5章  合同的法律基础
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解合同的法律基础的概念、原则及其基本过程，熟悉招投标文件的组成，理解评标体系，熟悉《中华人民共和国招标投标法》，能够在总体上把握招标采购的全貌。
二、课程内容
5.1 合同法律关系
5.2 国际合同法简介
5.3 《中华人民共和国合同法》简介
三、考核知识点
1 合同法律关系
2 国际合同法简介
3 《中华人民共和国合同法》简介
四、考核要求
1. 合同法律关系
识记：合同法律关系原则
领会：合同法律关系体系
简单应用：合同法律关系方法
2. 国际合同法简介
识记：国际合同法简介的评估
领会：国际合同法简介的范例
    3. 《中华人民共和国合同法》简介
识记：《中华人民共和国合同法》简介的定义
领会：《中华人民共和国合同法》简介的实际应用
第6章  常见的几种合同形式
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解常见的几种合同形式的概念、优越性及其基本过程，熟悉招投标文件的组成，理解评标体系，熟悉《中华人民共和国招标投标法》，能够在总体上把握招标采购的全貌。
二、课程内容
6.1 建设工程合同
6.2 买卖合同
6.3 委托合同
三、考核知识点
1 建设工程合同
2 买卖合同
3 委托合同
四、考核要求
1. 建设工程合同
识记：建设工程合同的概念
领会：建设工程合同的原则
简单应用：建设工程合同的定义
2. 买卖合同
识记：买卖合同的范围
领会：买卖合同的种类
    3. 委托合同
识记：委托合同的定义
领会：委托合同的评估方法
  第7章  合同实施管理
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解合同实施管理的概念、优越性及其基本过程，熟悉招投标文件的组成，理解评标体系，熟悉《中华人民共和国招标投标法》，能够在总体上把握招标采购的全貌。
二、课程内容
7.1 合同分析及合同交底
7.2分析和解释结果
7.3 合同控制
三、考核知识点
1 合同分析及合同交底
2 合同实施管理体系
3 合同控制
四、考核要求
1. 合同分析及合同交底
识记：合同分析及合同交底的定义
领会：合同分析及合同交底的方法
简单应用：合同分析及合同交底的应用
2. 合同实施管理体系
识记：合同实施管理体系的定义
领会：合同实施管理体系的方法
    3. 合同控制
识记：合同控制的方法
领会：合同控制的流程
第8章  工程合同的变更、转让和终止
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解工程合同的概念、优越性及其基本过程，熟悉合同文件的组成，理解评标体系，熟悉《中华人民共和国招标投标法》，能够在总体上把握工程合同的全貌。
二、课程内容
8.1 工程变更
8.2 合同转让
8.3 合同终止
三、考核知识点
1 工程变更
2 合同转让
3 合同终止
四、考核要求
1. 工程变更
识记：工程变更的定义
领会：工程变更的概念
简单应用：工程变更的原则
2. 合同转让
识记：合同转让的定义
领会：合同转让的应用
    3. 合同终止
识记：合同终止的定义
领会：合同终止的方法
第9章  风险管理及合同担保
一、学习目的与要求
通过本章学习，了解风险管理的概念、原则、其基本过程，熟悉合同担保的组成，理解风险管理的体系，能够在总体上把握风险管理和合同担保的全貌。
二、课程内容
9.1 风险管理概述
9.2 风险辨析
9.3 风险应对
三、考核知识点
1 风险管理概述
2 风险辨析
3 风险应对
四、考核要求
1. 风险管理概述
识记：风险管理概述的定义
2. 风险辨析
领会：风险辨析的应用
    3. 风险应对
识记：风险应对的定义
领会：风险应对的方法
三、关于大纲的说明与考核实施要求
为了使本大纲的规定在个人自学、社会助学和考试命题中得到贯彻落实，特对相关问题作如下说明，并提出具体实施要求：
（一）自学考试大纲的目的和作用
课程自学考试大纲是根据专业自学考试计划的要求，结合自学考试的特点而确定。其目的是对个人自学、社会助学和课程考试命题进行指导和规定。
课程自学考试大纲明确了课程学习的内容以及深广度，规定了课程自学考试的范围和标准。因此，它是编写自学考试教材和辅导书的依据，是社会助学组织进行自学辅导的依据，是自学者学习教材、掌握课程内容知识范围和程度的依据，也是进行自学考试命题的依据。
（二）课程自学考试大纲与教材及命题的关系
课程自学考试大纲是进行学习和考核的依据，教材是学习掌握课程知识的基本内容与范围，教材的内容是大纲所规定的课程知识和内容的扩展与发挥。本大纲对考核的要求是适当体现的，并与选用教材所体现的课程内容是一致的。
命题应根据本大纲规定的目标来确定，考核要求、考试命题要覆盖到各章，并突出重点章节。不出死题，着重学生识记能力、理解分析能力和综合能力的培养。
（三）关于自学教材
指定使用教材：《项目采购与合同管理（第2版）》，乌云娜等编著，电子工业出版社，2010年6月第2版。
（四）本课程自学要求和自学方法的指导
自学考试是一种开放性的教育形式，它主要是通过考生个人自学以及社会助学，来达到国家考试所规定的考核目标。从考试类型上看，自学考试又是一种“标准参照性考试”，考生只要能够达到自学考试各科考试大纲所规定的要求，即可通过这一科目的考试。认真自学是考生能否顺利通过自学考试并取得学历资格的基础。
为有效地指导个人自学和社会助学，本大纲已指明了课程的重点和难点，在各章的基本要求中也指明了各章内容的重点和难点。
考生如果希望以自学为主通过《采购过程与合同管理》考试，应在自学中注意以下事项：
（1）应依据本课程考试大纲所规定的考核知识点、考核目标和具体要求，对大纲规定的考试内容进行全面系统地学习，在通读教材有关内容的基础上，按照考试大纲的规定，重点学习那些必须考核的内容。
（2）《采购过程与合同管理》是采购与供应管理专业的专业课。学生要结合专业特点系统学习本课程，要基于对整个专业知识体系的掌握展开学习。
（五）对社会助学的要求
针对教材重点章（第1、2、3章）、次重点章（第4、5、6章）和一般章（第7、8、9章）的自学或助学的基本学时分别不少于16、16、16、10、10、10、7、6、4即总学时不少于80。
（六）对考核内容和考核目标的说明
这是本考试大纲的主要内容，它包括以下三个方面：
（1）基本要求：指考生对考试范围内的各章教材的基本概念、原理、方法，应该熟记，达到牢固掌握的程度。为使考生更好地把握各章节的基本要求，本大纲在下面“考核目标和具体要求”中，做出具体规定。
（2）考核知识点：指各章中需要考核的部分。在本大纲中，对于各章节的内容规定了若干个知识点，具体的知识点又可分成若干个知识细目。
（3）考核目标和具体要求：指考生应该把握知识点的程度，它是本课程进行命题时的基本依据。本大纲结合《采购过程与合同管理》这门课程的特点，在“考核目标和具体要求”中，提出了4个不同认知层次的具体要求：
1．识记：能正确认识和表述科学事实、原理、术语和规律，知道该课程的基础知识，并能进行正确的选择和判断。
2．领会：能将所学知识加以解释、归纳，能领悟某一概念或原理与其他的概念或原理之间的联系，理解其引申意义，并能做出正确的表述和解释。
3．简单应用：能用所学的概念、原理、方法正确分析和解决较简单问题，具有分析和解决一般问题的能力。
4．综合应用：能灵活运用所学过的知识，分析和解决比较复杂的问题，具有一定解决实际问题的能力。
上述4个不同层次的认知能力是层级递进的关系，后一层次的认知能力，包含了前面所有层次的能力要求。都是考核必须注意的内容范围。
（七）关于本课程考试的几个规定
（1）本课程考试方式为闭卷、笔试，考试时间150分钟。
（2）本课程考试评分采取“百分制”，60分及格。
（3）本课程考试题型有5种，分别为单项选择题、判断改错题、多项选择题、简答题和论述题。
（4）本课程考试卷面中，试题的难度可分为：易、较易、较难、难四个等级，每份试卷中不同难度试题的分数比例一般为2：3：3：2。
（5）本课程考试卷面中，识记、领会、简单应用、综合应用4类题目，各占分数的20％、30％、30％、20％。
附录
题型举例
单项选择题
1.在国际采购合同中，容易被双方接受的“规定交货日期”方式是(   )。
A.规定具体期限
B.规定具体日期
C.弹性交货日期
D.不需要明确规定
二、判断改错题
合同管理的目的就是为了保证合同双方履行合同所规定的义务。(    )
三、多项选择题
以下属于采购订单管理流程设计目标的是（    ）
A、简化工作手续   
B、减少管理层级    
C、扩大采购团队   
D、增加重复业务
E、缩短工作周期
四、简答题
1.合同管理的一般流程。
五、论述题
何谓采购过程？效率好的采购过程表现在哪些方面？
