通用答题卷管理规范
一、答题卷发放要求
1、开考前，监考人员应提前将答题卷发放给考生，指导考生填涂个人信息，并提醒考生仔细阅读答题卷上的注意事项。
2、答题卷及试卷发放完毕后，监考人员应宣读考场规范，并指导考生按照试题要求在答题卷中各题目指定区域内作答。
3、考生答题过程中，如因考生答题区域错误、答题卷破损、污损等问题，需更换答题卷，监考人员应启用备用答题卷，严禁使用缺考考生答题卷。更换后，在作废答题卷上注明“作废”字样，并在考场记录表中进行记录。

4、缺考考生答题卷由监考人员负责填涂缺考考生信息，填涂缺考标记，并在考场记录表中进行记录。
二、答题卷回收要求

1、收答题卷时，要按准考证号从小到大的顺序（小号在上）收齐排好，缺考考生的答题卷仍按准考证号的位置排定，注意答题卷不能放反。

2、密封时，作废的答题卷需放入备用答题卷袋中，一并送交省鉴定中心。

通用答题卷考生须知

一、考试须知

1、拿到答题卷后须完整、准确地填写考生个人信息。

2、选择题部分用2B铅笔填涂，修改选项时，原选项必须用橡皮擦干净，不得使用涂改液。
3、非选择题部分建议使用0.5mm的黑色签字笔作答，以保证扫描成像质量。
4、作图题可先用铅笔绘图，确定后用黑色签字笔描绘清楚。
二、答题规范
1、考生答题前必须仔细阅读答题卷上的注意事项栏内容，严格按照要求答题。
2、考生必须按规定的题号，在规定的答题区域内作答，超出答题区域书写的答案无效。
3、答题时如需要对答案进行修改，可用修改符号“==”将要修改的答案划去，新答案书写在划去答案的上方或下方，但不能超出该题的答题区域。严禁使用涂改液、涂改胶条等辅助物修改。
4、考生答题时应书写规范，避免书写过于潦草或字迹太小等情况。
5、应保持答题卷卷面的清洁，不要造成答题卷折叠、破损，因折叠、破损的答题卷将无法正常进行图像处理，影响评分质量。
6、严禁考生在答题卷的图像定位点（即黑方框）周围做任何涂写或标记。
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