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第一章 报考须知
一、使用统考系统进行报名的职业范围
目前，报考公共营养师、理财规划师（仅全省统考）、保育员、物业管理员、客户服务管理师、婚姻家庭咨询师、创业咨询师、健康管理师、企业人力资源管理师、心理咨询师、职业指导人员、企业培训师、物流师（仅全国统考）、营销师、公关员、计算机网络管理员和模具设计师（注塑类）职业资格申报考生，需进行网上报名。其余统考职业仍按原模式进行申报。今后，将逐步扩大网上报名的职业范围。
二、网上报名地址和时限
    在相应职业的网上报名时限内，考生可登录http://210.76.66.109:7005/tk/进行网上报名。网上报名时间可在省鉴定中心网站(www.gdosta.org.cn)“全国全省统一鉴定”栏目“最新通知及文件”中查询。
三、如何完成报名手续
在网上报名成功后，还需通过系统打印《个人申请表》，按照《个人申请表》上的时间和地点做现场资格审核。资格审核通过并交纳鉴定费后才完成所有报名手续。未在规定时间内完成现场资格确认并缴纳鉴定费用的，视为考生自动放弃本次考试报名。
四、现场资格审核应携带的资料
   （一）个人报名

未获鉴定中心许可进行集体申报的社会培训机构的学员考生和按照申报条件无需进行本职业正规培训的考生在网上报名（选择个人报名）后，需本人携带个人申报材料到相应的报名点进行现场个人资格审核。
个人申报材料包括： 
1.从网上报名系统打印的《个人申请表》; 
     2.学历证、学位证、身份证原件及复印件一份; 
     3.申报条件如提到职称、职业资格证书、培训结业证书，需携带上述证件的原件及复印件一份; 
     4.申报条件如提到工作年限，需携带所在单位开具的本职业工作年限证明原件; 
     5.申报条件如提到发表论文，需携带登载论文的刊物封面、目录和正文的原件及复印件一份; 
     6.按照申报条件无需进行本职业正规培训的考生报考二级（技师）和一级（高级技师）的，还需携带参加综合评审的论文一式五份。经本职业正规社会培训机构培训并通过现场资格审核的考生，其参加综合评审的论文由所在培训机构收齐后统一交鉴定中心。 论文截止接收时间为考前1个月。

  （二）集体报名

全日制院校和获得鉴定中心许可的社会培训机构，其学生（员）在网上报名（选择集体报名）后，先将个人申报材料（同 个人报名所需提交的材料）交所在学校或培训机构进行初次确认，学校或培训机构再携带集体申报材料到相应报名点进行现场集体资格确认（资格审核）。集体申报材料包括： 
     1．广东省职业技能鉴定集体申报表； 
     2．学生的在校集体证明（针对全日制在校毕业班学生）； 
     3. 学员的培训集体证明（针对社会培训机构学员）； 
     4．考生个人申报材料。 
   （三）各地级市鉴定中心向省鉴定中心集体申报材料包括：广东省职业技能鉴定集体申报表；一级（高级技师）考生的个人申报材料。 
 五、如何正确选择所属区域及报名点
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考生选择所属区域为A市时，即意味着：
1.考生需要在A市报名点进行资格确认;

2.在A市的考场参加考试。选择了所属区域后，该区域的所属报名点可根据实际情况（比如路程远近等）来选择。
其中省本级的考场设在广州市。一般情况下，广州地区的省属培训机构及省属院校，需要选择省本级来报名。
六、网上报名信息修改
在录入考生基本信息后，一旦点击“保存”，姓名、证件类型及证件号码将无法修改。因此在确定保存前考生应仔细检查以上三项信息是否录入无误！

预约日期一旦选择后也将无法修改。

考生《个人申请表》信息未完成录入即未点击“完成报名”按钮前，考生可凭姓名、身份证号、报考号登录报名系统对个人信息（姓名、证件类型、证件号码、预约日期除外）进行修改。一旦点击“完成报名”按钮，考生则不得对报考信息作任何修改。必须注意：如果过了网上报名截止时间，仍未点击“完成报名”的，将无法进行资格审核。
七、成绩查询时间
全省统考职业，在考试后30个工作日公布成绩；全国统考职业，由省阅卷的在考试后40个工作日公布成绩，由部鉴定中心阅卷的，在部中心成绩下发后5个工作日内公布成绩。
成绩查询地址：省鉴定中心网站http://www.gdosta.org.cn/主页下方“成绩公布”栏（如图）：
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八、成绩复核
考生对成绩有疑问的，由所在学校、培训机构或市鉴定中心汇总需要复核成绩的考生情况，在我中心对外公布成绩后10个工作日内，向省鉴定中心提交《广东省职业技能鉴定成绩集体复核申请表》（可在省中心网站 “全国、全省统一鉴定”栏中“常用表格下载”下载）。按照申报条件无需进行本职业正规培训的考生需到相应报名点提交准考证和《广东省职业技能鉴定个人成绩复核申请表》），逾期不予受理。 
九、补考
合格科目成绩保留一年。在成绩保留期内，考生只可参加一次补考。考生应根据自身情况在成绩保留期内及时参加补考，逾期则视为考生放弃补考资格。发现重复补考的，考试成绩不予确认。
十、鉴定费问题
考生因个人原因不能按时参加当次考试的，一律视为缺考，即放弃当次考试，不予保留考试资格和退款。
第二章 网上报名流程
第一步：登陆网上报名平台，选择相应职业的考试
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1.网上平台网址为：http://210.76.66.109:7005/tk/
    2.点击 “网上报名”栏，查看可供报名的考试信息列表。

第二步：阅读报名须知，并做出诚信承诺
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第三步：选择报名类型（集体或个人）
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1.全日制院校和获鉴定中心许可的社会培训机构，其学生（员）进入“集体报名”进行申报。
2.未获鉴定中心许可进行集体申报的社会培训机构的学员和按照申报条件无需进行本职业正规培训的考生，进入“个人报名”进行申报。
3.是否已获鉴定中心集体报名许可，考生可咨询所在培训机构。
    4.集体报名和个人报名的方式和流程区别如下

	考试类型
	选择培训机构
	输入机构代码
	录入基本信息
	选择申报条件
	教育经历
	工作履历
	预约确认时间
	上传相片
	完成报名
	打印申报表
	资料确认地点

	个人报名
	可选
	否
	必须
	必须
	必须
	凭工龄申报者必填
	必须
	必须
	必须
	必须
	按照申报表上预约时间和地点，地点一般为鉴定中心报名点。

	集体报名
	必须
	必须
	必须
	必须
	必须
	凭工龄申报者必填
	否
	必须
	必须
	必须
	按照申报表上预约时间和地点，地点一般为院校或培训机构。


第四步：进入报名
一、选择报名录入
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本次考试第一次录入报名资料，则选择“报名录入”，系统将根据证件类型、证件号码、姓名为考生分配一个唯一的报考号码，显示在界面右上方。本次考试中已录入报名资料，但需要修改或补充信息，则选择“信息修改”，系统在校验证件类型、证件号码、姓名及报考号码后，可以进行资料修改（若忘记报考号码，可通过输入证件类型、证件号码、姓名找回报考号码）。
二、个人报名页面
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1.考场地点在地级市（广州市除外）并在考场所在地级市鉴定中心所属报名点进行现场个人资格确认的，则“报考所属区域”选择相应的城市；考场地点在广州市并在广州市鉴定中心所属报名点进行现场个人资格确认的，则“报考所属区域”选择“广州市”；考场地点在广州市，但在省鉴定中心所属报名点进行现场个人资格确认的，则“报考所属区域”选择 “省本级”。

2.符合补考条件的考生，“考试类型”选择“补考”，其余情况（含所有科目均不合格）的考生应选择“正考”。
3. 经本职业正规社会培训机构培训的考生请在“培训机构”选择相应的培训单位，按照申报条件无需进行本职业正规培训的考生请选择“无”。
三、集体报名页面
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1. 报考所属区域及所属报名点填写要求同“个人报名”

2. “报考机构”选择所属的培训机构或院校。“报考机构代码”应与所选择的“报考机构”对应，否则无法进行下一步申报。该代码请通过所属培训机构或院校获取。
第五步：录入考生基本信息
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1.考生来源选择“学校（在校学生）”时：“年级”填写入学年份，如：2010；“从事本职业年限”填“0”；“单位名称”填所在学校。
2.短信服务内容包括：考场安排、成绩公布、证书领取等信息，目前该功能还需进一步完善，考生可根据自身情况选择是否需要。
3.除报考涉外秘书的考生外，其余考生“外语种类”无需选择。
4.考生应认真填写、核对各项信息，一旦点击“保存”按钮，“证件类型”、“证件号码”、“姓名” 将不能再做修改。
5．保存成功后，考名系统上方将显示考生信息（考试名称、姓名、证件号码、报考号码、报名状态）。

[image: image12.png]I AR A R e
BEDLBLER,.

ek | o FIETASREE o JEEHE - $ERA - BHER

@ ‘.9’.\\;- o

» BELE - MLERE | - B

ARERK: 201265021 B UHENRTFL AR BE ST
& KER PSS 440583198505164243  IRAESHS: 2704 RBRE: WM





第六步：选择申报条件
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选择申报级别后，点击图中的“报考条件”放大镜选择自己符合哪一个条件来申报该职业和级别。

第七步：录入教育经历
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说明:1.开始年月、结束年月的输入格式为“YYYY-MM”

2.至少须输入1条教育经历。

3.如果最高学历为继续教育或业余学习，而非全日制教育学历，则最高的全日制教育学历必须填写。
第八步：录入工作履历
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1.开始年月、结束年月的输入格式为“YYYY-MM”。
2.若凭工龄（工作年限）申报条件申报的，则必须录入工作履历。
第九步：预约现场确认时间

预约前
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预约后
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1.一次考试只能预约一个时段。

    2.集体报名的考生无须预约，系统自动跳过此页面。
第十步：上传相片
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左侧框可看到照片后才视为成功上传。相片上传要求如下：

1.必须是近半年来的免冠白色背景彩色电子相片。 
2.大小为30KB以内，390像素（宽）×567像素（高），分辨率不低于300dpi，jpg格式，24位RGB真彩色。 
 3.文件类型为 jpg格式。 
 4.因照片不清晰或不能反映本人特征，可能影响本人考试或证书使用的，考生责任自负。 
  5.尽可能到专业照相馆拍摄符合规格的电子相片。 

第十一步：完成报名
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1. 检查以上信息无误后，点击“完成报名”按钮。

2. 完成报名后，还需打印《个人申请表》，按照个人申报表上指定的时间、地点去进行现确资格审核。

3. 未点击“完成报名”按钮，无法打印《个人申请表》
4. 完成报名后，报名状态由原来的“正在报名中”变成“已完成网上报名”

[image: image21.png]I A A TR A A A e 7 2]
BHDLBB LR+ S IR

ek | o FIETASREE o JEEHE - $ERA - BHER

» BELE - MLERE | - B

EREEK: 201295021 B UG NRTFL AR 2 BEEE
Ha: KEFE WSS 440533108505164243  RESE: 2761 RERE: CEAFLES




第三章 相关报表打印

一、打印个人申请表
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点击报考平台上方导航的“打印个人申报表”，进入打印页面，打印出来共2页
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点击页面右上角“打印本页”按钮，即可打印。

点击“完成报名”按钮后，到现场资格审核期间，考生都可以凭姓名、身份证号、报考号登录网上报名系统打印《个人申请表》。
二、打印准考证
[image: image24.png]AR IR A e A e T 2]
DB ALBL AR b

> BERE |- AERE | o BxfEefd | o TEDAREE | HEEEE . #teRe | BEER

ERERH:
#&: WASE. RESE ReRs:

ATHRBTIR




现场资格确认通过的考生，一般于考试前五个工作日内，凭姓名、身份证号、报考号登录网上报名系统，自行打印准考证。

点击报考平台上方导航的“打印准考证”，如果该准考证在打印期限内，下方打印准考证列表将会显示对应的考试名称，考生点击考试名称后，凭姓名、身份证号、报考号登录即可进入打印页面，用A4纸打印。如果所报职业准考证仍未公布或打印期限已过，在打印准考证列表中将不会显示对应的考试名称。

《准考证》上的个人信息不能修改。考生进行网上报名时，须准确输入报名表格内容，并对其真实性、准确性、合法性承担责任。因此，考生应自行录入个人信息，尽量不要请他人代录。  

因《准考证》打印清晰度问题，可能影响本人进场考试的，考生责任自负。
PAGE  
18

